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Circ. n. 134                                                                                                                       
                                                                                                                                                        Sava, 03 Maggio2024  
 
 

                                                                                                                                                         Ai Docenti di 
Scuola Primaria    

Al DSGA 

Al personale ATA  
                                                                                                                                                      SITO WEB 

 
 
Oggetto: Istruzioni operative sulla somministrazione delle prove Invalsi  a. s. 2023/2024 
 
Nella prossima settimana si svolgeranno su tutto il territorio nazionale le prove INVALSI che, anche 
quest’anno, rivestono carattere di obbligo e sono rivolte alle classi seconde e quinte della scuola 
primaria. La rilevazione non ha alcun valore di giudizio per gli alunni e per le classi ma costituisce 
un’importante occasione per le scuole per riflettere sulla propria didattica partendo da un confronto 
con mete fissate a livello nazionale. I risultati, quindi, saranno utili per individuare i punti di forza e 
debolezza e porre in atto le opportune azioni di miglioramento. È quindi indispensabile che le prove 
siano somministrate in un clima di serenità, nel rispetto delle procedure stabilite a livello nazionale ed 
evitando che gli alunni e le famiglie le vivano come un momento di valutazione individuale. È molto 
importante che gli allievi siano messi nelle condizioni di affrontare le prove nel migliore dei modi, con 
impegno e senza ansia e soprattutto che lavorino individualmente. La corretta somministrazione delle 
prove è di fondamentale importanza per la buona riuscita di questo appuntamento. Le prove 
riguarderanno le aree disciplinari di italiano e matematica per le seconde classi, con l’aggiunta 
dell’inglese per le quinte classi. I docenti individuati come somministratori sono invitati a prendere 
visione del materiale con particolare attenzione al “Manuale del somministratore” che è disponibile in 
allegato. 
 

Date o orari di somministrazione: 
 

• 6 Maggio 2024: prova di Inglese per la V primaria; 
• 7 Maggio 2024: prova di Italiano per la II e V primaria; domande di background per le classi V al 

termine; 
• 9 Maggio 2024: prova di Matematica per la II e V primaria; domande di background per le classi 

V al termine; 
  

Organizzazione delle giornate: 
 
Lunedì 6 Maggio: INGLESE 
 
La prova INVALSI d’Inglese si svolge il 6 maggio 2024 secondo le seguenti modalità: 

1. ore 7.45 disponibilità per il download del file audio nell’area riservata alla segreteria; il file verrà scaricato 
ed inviato ai plessi alle docenti Tomaselli (Toniolo) e Malagnino (Bonsegna). Le insegnanti De Fazio per il 
Toniolo e Bottazzo per il Bonsegna provvederanno all’installazione del file sui computer delle classi quinte. 
Utilizzando gli esempi dei file audio disponibili sul sito dell’Invalsi, proveranno il funzionamento corretto 
dell’audio delle casse dei monitor. 
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2. ore 8.00  Il Dirigente scolastico o il collaboratore del dirigente convoca i  docenti  somministratori  e  i  

docenti  collaboratori  (se  previsti)  per effettuare le seguenti operazioni: 
rimozione dei sigilli delle prove d’Inglese (reggette termosaldate incrociate  e involucro di plastica 
trasparente) alla presenza di tutti i docenti somministratori e docenti collaboratori (se previsti) di 
tutte le classi della scuola; 
consegna al docente somministratore e al  docente  collaboratore  (se  previsto)  di ciascuna  classe: 

• dei fascicoli della classe 
• dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza 

del nome e del cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il codice SIDI 
dell’allievo stesso 

• delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo 
etichettatura da parte del docente somministratore e del docente collaboratore (se previsto) dei 
fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata, 

3. ore 9.00 inizio della prova (reading): 
• durata effettiva sezione reading: 30 minuti 
• eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 
• distribuzione dei fascicoli prestando la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo e codice 
SIDI riportato sull’etichetta in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la somministrazione 

ore 10.00-10.15 pausa 
ore 10.15 inizio della prova di ascolto (listening) 

• durata effettiva sezione listening: 30 minuti 
• eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 
• terzo ascolto (allievi disabili o DSA): il file audio già composto prevede il terzo ascolto e di 
conseguenza del tempo aggiuntivo 

ore 11.15 termine della prova 
 
Il tempo destinato a ciascuna sezione (reading e listening) è comprensivo anche del tempo necessario per 
l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.). 
 
Martedì 7 Maggio: ITALIANO 
 

Ore 7.45:  Alla presenza del Dirigente scolastico o di un suo delegato (Ins. Malagnino e Ins. Tomaselli) 
apertura plichi, predisposizione materiali (etichettatura) e consegna ai docenti somministratori 
Ore 9.00:  inizio della somministrazione delle prove nelle classi seconde : 

Prova di Italiano classe II (45 minuti) 
  

  Ore 10.15:  inizio della somministrazione delle prove nelle classi quinte: 
1. Prova di Italiano classe V (75 minuti)  
2. Risposta alle domande del questionario (10 minuti) 

 
 
Giovedì 9 Maggio: MATEMATICA 
 

Ore 7.45:  predisposizione materiali e consegna ai docenti somministratori 
Ore 9.00: inizio della somministrazione delle prove nelle classi seconde: 

Prova di matematica classi seconde (durata 45 minuti) 

   
 Ore 10.15: inizio della somministrazione delle prove nelle classi quinte con la seguente sequenza: 

1. Prova di matematica classi quinte (durata 75 minuti) 
2.  Risposta alle domande del questionario (10 minuti) 
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Organizzazione oraria delle giornate per il  Plesso Toniolo: 
 
   Docenti impegnati come SOMMINISTRATORI  

Prova inglese  

Giorno Docente Classe Ruolo orario 

6 maggio GALEONE 5 A Somministratore 09.00 -9.30 
reading 

6 maggio GALEONE 5A Somministratore 10.00-10.15 
pausa 

6 maggio GALEONE 5A Somministratore 10.15 - 11,15 
listening 

6 maggio GIGANTE 5 B Somministratore 09.00 -9.30 
reading 

6 maggio GIGANTE 5 B Somministratore 10.00-10.15 
pausa 

6 maggio GIGANTE 5 B Somministratore 10.15 - 11,15 
listening 

Prova italiano 

Giorno Docente Classe Ruolo orario 

7 maggio DE FAZIO II A Somministratore 09,00-10,00 

7 maggio SCARPONE II B Somministratore “         “ 

7 maggio DE CARLO V A Somministratore 10,15-11,45 

7 maggio PALUMBO V B Somministratore “         “ 

Prova matematica 

Giorno Docente Classe Ruolo orario 

9 maggio DE FAZIO II A Somministratore 09,00-10,00 

9 maggio TODARO II B Somministratore “         “ 

9 maggio DE CARLO V A Somministratore 10,15-11,45 

9 maggio MASSARO V B Somministratore “         “ 
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Organizzazione oraria delle giornate per il Plesso Bonsegna: 
 
   Docenti impegnati come SOMMINISTRATORI  

PROVA DI INGLESE 

Giorno Docente Classe Ruolo Orario 
6 maggio PICHIERRI R. II A Sostituto Docente 09,00 -11,15 
6 maggio FORTE L. II B  Docente di classe “         “ 
6 maggio COLAPIETRO II C Sostituto Docente “         “ 
6 maggio LEO M. II D Sostituto Docente “         “ 
6 maggio TRANI-BUCCOLIERO 

C.  
II E Sostituto Docente “         “ 

6 maggio PODO P. V A Somministratore       09,00 -11,15 
6 maggio TURSO G. V B Somministratore   “        “ 
6 maggio MARIGGIÒ D. V C Somministratore          “         “ 
6 maggio PICCIARELLI S. V D Somministratore           “          “ 

Disponibilità: De Gregorio 
 
 
PROVA DI ITALIANO 
 

Giorno Docente Classe Ruolo Orario 
7 maggio PAGLIARA M. II A Somministratore 09,00 -10,00 
7 maggio COLAPIETRO F. II B Somministratore “         “ 
7 maggio DE LUCA G. II C Somministratore “         “ 
7 maggio BUCCOLIERO C. II D Somministratore “         “ 
7 maggio LEO M. II E Somministratore “         “ 
7 maggio FORTE L. V A Somministratore 10,15 -11,45 
7 maggio DE GREGORIO P. V B Somministratore “         “ 
7 maggio TURSO G. V C Somministratore          “         “ 
7 maggio PODO P. V D Somministratore          “          “ 

Disponibilità: Mariggiò  
 
 
PROVA DI MATEMATICA  
 

Giorno Docente Classe Ruolo Orario 
9 maggio DE LUCA G. II A Somministratore 09,00 -10,00 
9 maggio NARDELLA A. II B Somministratore “         “ 
9 maggio BUCCOLIERO C. II C Somministratore “         “ 
9 maggio LEO M. II D Somministratore “         “ 
9 maggio DE GREGORIO P. II E Somministratore “         “ 
9 maggio ROSSETTI S. V A Somministratore 10,15 -11,45 
9 maggio PICCIARELLI S. V B Somministratore “         “ 
9 maggio MAIORANO A. V C Somministratore          “         “ 
9 maggio MARIGGIÒ D. V D Somministratore          “         “ 

Disponibilità: Turso - Fanelli  
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Compilazione delle maschere elettroniche 
Al termine delle prove i docenti somministratori avranno cura di raccogliere i fascicoli e consegnarli al 
docente referente di plesso che provvederà a riporre tutto in luogo sicuro. 
Si ricorda che i risultati degli allievi devono essere riportati su maschere elettroniche. 
Nel pomeriggio del 16 maggio, come da indicazioni che saranno fornite, i docenti, provvederanno a 
registrare sulle maschere elettroniche le risposte date dagli alunni alle domande chiuse delle prove – che 
sono la stragrande maggioranza - (in questo caso si tratta semplicemente di selezionare la lettera della 
risposta data dall’alunno) e a correggere e codificare le risposte scritte dagli alunni alle domande aperte, 
secondo le istruzioni fornite a questo proposito dall’INVALSI nella griglia di correzione. La correzione 
avverrà nel Plesso di appartenenza. Le operazioni di immissione dati devono comunque completarsi entro 
il 20 maggio 2024. 
I fascicoli delle prove compilati dagli alunni rimangono alla scuola, che potrà utilizzarli per ulteriori 
approfondimenti. 
 
 
Alunni con Bisogni Educativi Speciali. 
 
Si rimanda alla Nota sullo svolgimento delle prove INVALSI 2023-2024 per gli alunni con bisogni educativi 
speciali, allegata. 

 
Misure organizzative per il personale ATA 

 
Il DSGA provvede ad organizzare l’ufficio e i collaboratori scolastici in modo tale da garantire che: 
 

• Le aule individuate per la somministrazione delle prove siano predisposte il giorno precedente la 
somministrazione stessa con i banchi separati in modo che gli alunni non possano comunicare tra 
loro.  
 

• Sia assicurato il massimo supporto ai docenti somministratori da parte dei collaboratori scolastici in 
servizio. 

 
In conclusione, si raccomanda nuovamente che i docenti somministratori prendano attenta visione delle 
istruzioni contenute nell’apposito manuale prima dello svolgimento delle prove stesse. 
 
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof.ssa  Alessandra SIRSI 

               Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


	Prova di Italiano classe II (45 minuti)

