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Circolare n. 74 del 1 febbraio 2023 

 
Ai docenti Scuola primaria  

“Bonsegna” e  “Toniolo” 

 

Oggetto: Scrutinio del 1° Quadrimestre – Scuola primaria. Adempimenti. 
 

Al fine di svolgere un sereno e proficuo lavoro nello scrutinio quadrimestrale si 
comunicano gli  adempimenti previsti, ai quali tutti i docenti sono tenuti ad attenersi: 

 
1. Aggiornare definitivamente i registri elettronici (personale e di classe). I coordinatori dei 

team docenti della singola classe cureranno la verifica dell’aggiornamento dei registri di 
classe. 

 
2. Come è noto la valutazione nella scuola primaria è definita con  l'OM 172 del 4 

dicembre 2020. L’art. 3 comma 1 dell’Ordinanza, così recita: “A decorrere dall’anno 
scolastico 2020/2021 la valutazione periodica e finale degli apprendimenti è espressa, 
per ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni Nazionali, ivi 
compreso l’insegnamento trasversale di educazione civica di cui alla legge 20 agosto 
2019, n. 92, attraverso un giudizio descrittivo riportato nel documento di valutazione, 
nella prospettiva formativa della valutazione e della valorizzazione del miglioramento 
degli apprendimenti.” 
Il sistema di valutazione è basato su giudizi descrittivi legati a specifici obiettivi di 
apprendimento, definiti nel curricolo dell’istituto (art 3, comma 4 e 5 dell'OM), e di 
numero variabile, e per ogni materia. I giudizi descrittivi sono correlati a quattro livelli 
di apprendimento: avanzato, intermedio, base, in via di prima acquisizione, in 
coerenza con quelli adottati nella Certificazione delle Competenze. Le discipline 
Religione Cattolica e la Materia Alternativa restano disciplinate dall’art 2 commi 3,5,7 
del D.Lgs. 62/2017 (art. 3, comma 8 dell'OM).  
Nei lavori collegiali di inizio d’anno i docenti hanno selezionato gli obiettivi oggetto di 
valutazione nelle due frazioni quadrimestrali. Tali obiettivi sono stati inseriti nel 
Registro elettronico ed accessibili per le valutazioni in itinere e quadrimestrali. In 
corrispondenza di ogni obiettivo i docenti esprimeranno la valutazione sul livello 
raggiunto dall’alunno nella frazione quadrimestrale.  
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3. I livelli da utilizzare sono descritti, in una legenda, in relazione alle dimensioni: 
l’autonomia nella manifestazione dell’apprendimento descritto da un obiettivo di 
apprendimento; la tipologia della situazione (nota o non nota), entro la quale l’alunno  
mostra di aver raggiunto l’obiettivo; le risorse mobilitate per portare a termine il 
compito, se solo quelle appositamente predisposte dal docente o, in alternativa, anche 
risorse reperite spontaneamente; la continuità nella manifestazione dell'apprendimento. 
 

4. Inserimento delle valutazioni sul Registro elettronico. 
Gli obiettivi di apprendimento selezionati dalle Interclassi sono stati pre-caricati nel 
Registro elettronico. Ciascun docente accederà alla sezione voti proposti e cliccherà 
sul bersaglio nella colonna Obiettivi. Da questa schermata potranno essere 
facilmente inseriti i livelli di apprendimento proposti per ciascun obiettivo, 
selezionandoli da un menù a tendina. Al termine dell’inserimento occorrerà salvare 
e chiudere la schermata e il bersaglio apparirà colorato in verde. Sono stati caricati 
anche gli obiettivi personalizzati per gli alunni disabili, in riferimento ai P.E.I. e, 
solo se strettamente indispensabile, anche per gli alunni con PdP, qualora la 
necessità e la scelta di tale personalizzazione si evinca chiaramente dalla 
documentazione a supporto e che le famiglie siano consapevoli e concordino. Per gli 
alunni con disabilità è stata prodotta una descrizione dei livelli più adeguata alla 
situazione degli alunni, pur mantenendo le medesime dimensioni. In casi di particolare 
gravità si esprimerà una valutazione esclusivamente nelle discipline per le quali ciò sia 
possibile, anche in rappresentanza di aree disciplinari, in riferimento ai P.E.I. 
Le valutazioni proposte andranno inserite entro il termine di seguito indicato. 
Occorrerà verificare le assenze inserite a registro. L’espressione della valutazione in 
livelli deve essere coerente con la valutazione documentata fin qui raccolta e trascritta 
su Registro elettronico, anche attraverso le rubriche di valutazione delle UdA svolte e 
le prove comuni per classi parallele, ove proposte.  
 

5. I docenti di Religione cattolica inseriranno invece il voto proposto con gli indicatori 
(ottimo, distinto, buono, sufficiente, insufficiente). Tale voto dovrà essere riversato 
nella schermata di scrutinio ad opera del coordinatore di classe. 

6. I coordinatori della classe verificheranno il completamento delle operazioni ed 
inseriranno nella schermata di scrutinio, oltre al voto di Religione, la proposta di 
valutazione sintetica in comportamento, utilizzando il compilatore automatico che 
contiene gli indicatori approvati dal Collegio docenti, ed il giudizio globale proposto 
(per la compilazione del giudizio occorre attenersi solamente agli indicatori riportati nel 
compilatore automatico, ma si potranno e dovranno adeguare i descrittori affinché il 
giudizio sia personalizzato per ciascun alunno). Al termine del lavoro di verifica ne 
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daranno comunicazione  al DS.  

7. Tutti i docenti che hanno sviluppato attività in relazione all’insegnamento 
dell’Educazione civica, faranno pervenire alla docente referente per la disciplina le 
proprie valutazioni, affinché ella possa formulare e trascrivere la relativa proposta 
complessiva e coerente di valutazione, sempre attraverso i livelli, con le stesse modalità 
già descritte. 

8. Per gli alunni con carenze in alcune discipline i relativi docenti predisporranno la 
scheda carenza/PAI sul registro elettronico. Tale scheda può essere visionata dal 
genitore ed è fondamentale che il coordinatore si accerti della sua presa visione. 

9. Specchietto adempimenti preliminari allo scrutinio 
 

PLESSO Scadenza compilazione voti 
proposti (docenti) 

Scadenza verifica e 
avviso al DS 

(coordinatori) 

Toniolo 10/02/2023 11/02/2023 

Bonsegna 11/02/2023 13/02/2023 
 

10. Gli scrutini si svolgeranno secondo le date programmate: 
 
 

Plesso INTERCLASSE Data Ora 

TONIOLO 
 

PRIMA 

13/02/2023 

15.30-16.10 

SECONDA 16.10-16.50 

TERZA 16.50-17.50 

QUARTA 17.50-18.30 

QUINTA 18.30-19.10 

BONSEGNA 
 

PRIMA 
(c-d-e-a-b) 14/02/2023 15.30 – 17.10 

SECONDA  17.10 – 18.50 

   
   

BONSEGNA 
 

TERZA 
(c-d-a-b) 15/02/2023 15:30-16:30 
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BONSEGNA 
 

QUARTA 
15/02/2023 

16:30-17:30 

 
QUINTA 17:30-18:30 

   
 

11. Gli scrutini si svolgeranno in presenza presso il plesso Bonsegna di Sava 
12. Per consentire il celere svolgimento dei lavori e l’eventuale sostituzione dei docenti 

assenti, tutti i docenti sono tenuti ad arrivare a scuola con anticipo rispetto 
all’orario programmato. Nell’impossibilità di procedere allo scrutinio di una classe, 
lo stesso sarà rinviato in coda alla giornata o il giorno successivo.  

13. Gli scrutini saranno presieduti dal DS o, in caso di impedimento, dal Coordinatore 
del Cdc o interclasse. Durante lo scrutinio si esamineranno le proposte di valutazione 
già concordate all’interno del team docente, si apporteranno le eventuali correzioni e 
si procederà alla ratifica. Si genererà, quindi, il tabellone finale che sarà firmato e 
quindi approvato da tutti i docenti, insieme a tutti gli atti dello scrutinio. I 
coordinatori e i segretari dei C.d.C. compileranno il verbale generato 
automaticamente dal programma, lo stamperanno e lo consegneranno firmato al DS.  
Per evitare sovrapposizioni si invita a registrare sul verbale l’orario effettivo di 
svolgimento dello scrutinio, indipendentemente dall’orario di convocazione. 
Non si procederà alla stampa dei pagellini, ma gli stessi saranno visibili (ed 
eventualmente stampabili) alle famiglie sul registro elettronico a partire dal 20 febbraio 
2023.  I docenti coordinatori si accerteranno che tutti i genitori abbiano visualizzato gli 
esiti del primo quadrimestre. 

14. I docenti di sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti 
gli alunni, avendo come oggetto del proprio giudizio, relativamente agli alunni 
disabili, i criteri a norma dell’art. 314, comma 2 del T.U. n° 297/94. Qualora un 
alunno con disabilità sia affidato a più docenti di sostegno, essi si esprimono con 
una valutazione unica e concordata. Il personale docente che svolge attività o 
insegnamenti per il recupero, l’ampliamento e il potenziamento dell’offerta 
formativa, ivi compresi i docenti incaricati delle attività alternative all’ I.R.C., 
forniscono preventivamente ai docenti della classe elementi conoscitivi 
sull’interesse manifestato e il profitto raggiunto da ciascun alunno. 

 
Il Consiglio di classe deve essere perfetto, il che comporta che i docenti 

eventualmente assenti devono essere sostituiti con nomina del DS. Il Consiglio si attiene 
scrupolosamente alle indicazioni ministeriali, per la parte normativa e ai criteri di 
valutazione indicati dal collegio dei docenti, per la valutazione di profitto e  
comportamento. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Alessandra SIRSI 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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