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Prot. n. 3738/B17 Sava. 30/03/2014

Ai Sigg. Docenti di Scuola Primaria
e Secondana di 17 grado
dell’Istituto Comprensivo
“Bonsegna — Tomolo™

Fragagnano — Sava

ep.c. D.S.GA.

SEDLE

Oggetto: Adempimenti scrutini finali.

In nferimento all'oggetto sono individuste le seguentt scadenze:
» termine delle lezioni scuola primaria e secondaria di primo grado 09/06/2014:
~ Serutini finali scuola secondaria dal 09/06/2014 al 10/06/2014: pubblicazione ammissioni
11/06/2014:
# valuazone finale alunni primaria dal 11 al 12/06/14:
» Fsami di stato conclusivi del 1° eiclo (12-26 giugno):

Al fne di svolgere un sereno e proficuo lavoro nello scrutinio finale si comunicano gh
adempimenti previsti. ar quali tutti 1 docenti sono lenuti ad altenersi:

1. Aggiomare definitivamente i registn elettroniei (personale e di classe) avendo cura di
controllare l'insenimento corretto delle assenze e delle lirme giomaliere dei docenti.
allineando 1 dati al regisiro di classe cartaceo. | coordinaton dei CdC e 1 maestni prevalenti
cureranno la verifica dell aggiornamento dei registri di ¢lasse;

2. Compilare entro il 04/06/2014 la sezione vou propost (inserire unicamente il voto globale
nella colonna Altro/Unico) dello serutinio elettronico. le proposte di voto devono tencre
conto delle eventuali attivit apgiuntive. di recupero. alternative. di potenziamento svolte
unche da alm docenti. Tutte le valutazioni dovranno tencre conto della rubrica di
valulazione e delle 1abelle contenute nel P.o.f. 2013-2014 che si allegano per completezza;
le proposte di voto devono scaturire da un congruo numero di venifiche. T docenti delle
classi terze della scuola secondana di 17 grado consegneranno entro la stessa data ai
coordinatori una copia della Relazione finale per disciplina (modello sul sito web della
scuola).

3. lcoordinatori dei CdC e i maestri prevalenti sono abilitati a consulare il quadro rassuntivo
dello serutinio della classe di pertinenza. Essi verificheranmo la correnta compilazione
dell'mtero  quudro massuntivo  dello scrutinio.  inseriranno la proposta di voto in
comportamento con il giudizio relativo. compileranno il giudizio globale proposio (la
redazione dei giudizi @ agevolata dall’uso di un compilatore automatico). stamperanno il
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quadre nassuntivo provvisorio ¢ lo consegneranno firmato al DS entro il 07/06/2014. Per
le classi della scuola secondana di 17 grado 1 coordinatori dei CdC consepneranno, entro la
stessa data al TS una copin della Relazione finale del Consiglio di classe redatta sulla
scorta delle relazioni finali per disciplina dei docenti del CdC (modello sul sito). che
saranno ad essa allegate.

4. | consigli di classe della scuola secondaria di primo grado convocati, nelle date indicate al
punto 5. seguiranno il seguente iter:

1. Verifica del rispetto del limite di frequenza riguardo al tempo-scucla (eventuale deroga
mobivala).
2, Serutinio finale con:

a. formulazione collegiale del voto di compertamento:

b. attnbuzione delle valutasziom nelle singole diseipline. espresse in numen, su
proposta dei docenti delle discipline. formulata sulla base delle valutwaont degli
apprendimenti consepuit al termine dell’anno seolastico:

Per le classi terze:

¢.  lormulazione dellapposito mudrao di ammissione o non ammissione all'esame
a1 sensi della Legge 1762007 art. | comma 4 letteri a) e della CM 32/2008:

d. debibera di ammissione o non ammissione all'esame finale del primo ciclo:

g. delibera di ammissione agli esami di alunni disabili che possono anche svoleecre
prove differenziate in linea con gli interventi educativo-didatiici atati sulla
base del percorso formative individualizzato., secondo le indicazioni dell'ar.
318 D.Lvo n.297/94, ai sensi dell’ OM 9072001 art.11 comma 12:

. delibera di eventuale ammissione all'esame di alunni disabili al solo hne del
rilascio di attestato di credito formativo ai sensi dell” OM 90/2001 art. 11
commia 12,

I Approvaaone della relasione inale del CdC:
4. wvalutazione della ncaduta sui curricula per ragazzi impegnati nei van Progetti;
5. predisposizione della documentazione utile alla compilazione del modello di

certificazione delle competenze (classi terze);
6. Firma degli atti di scrutinio.

5. Lo scrutinio degli alunni della scuola primaria avra un andamento analogo al precedente
con le dovute differenze relative all”ordine di scuola. Per le classi quinte le inscgnanti del
tcam concorderanmo la certifieazione delle competenze, redatta secondo il modello
disponibile sul sito, che sard ratificata durante 1o serutinio della classe.

6. Gh scruting si svolgeranno tutti presso il plesso Bonsegna, secondo le date programmate:

Plesso CLASSE Duta | Ora

i 09/06:2014 L 15.00-16.00
B B 16.00-17.00
1B = 17.00-18.00

ki 3A 10/06/2014 8.30-9.30
’ : [2A 9.30-10.30
| A | 10.30-11.30
3¢ L 11.30-12.30
1C | 12.30-13.30




9.
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P'lesso CLASSE Data Ora
1° 11/06/2014 8.30-9.30
27 = 9.30-10.30

Toniolo ES 10.30-11.30
4° 11.30-12.30
5 12.30-13.30
E 12/06/2014 8.30-9.30
2° 9.30-10.30

Bonsegna ELZD | 10.30-11.30
4° L 11.30-12.30

|3 | 12.30-13.30

Per consentire il celere svolgimento dei lavon e "eventuale sostituzione der docenti assenti.
tutti i docenti sono tenuti ad essers presenti a scuola con lurgo anticipo rispetto all’orano
programmato. Nell'impossibilita di procedere allo scrutinio di una classe. lo stesso sard
rinviato in coda alla giornata o il giomo successivo.

Gli scrutini saranno presieduti dal DS o, m caso di impedimento. dal Collaboratore del
plesso. Durante lo scrutinio si apporteranno le eventuali correzioni alle valulazioni proposte
e si procederi alla ratifica. 51 stamperd, quindi. il tabellene finale che sara firmato da tutti i
docenti, | coordinatori e i segretari del CdC e i maestri prevalenti compileranno il verbale
ocnerato automaticamente dal programma apportande le opportune integrazioni e
modifiche. lo stamperanno e lo consegneranno firmato al DS. Per evitare sovrapposizioni
si invita a regisirare sul verbale |'orario previsto dalla convocazione, Le pagelle saranno
stampate dalla segreteria alunni.

Si ricorda ai docenti che la valutazione periodica degh apprendimenti € effettuata ai sensi
del D.P.R. n” 122 del 22 piugno 2009 art. 2. commi 1.2.3.4.5.8. Per una corrctta
conduzione delle operazioni di serutinio si invitano i docenti ad esprimere una valutazione
serena, trasparcnte, ogoettiva, derivante da un congruo numero di verifiche per ciascun
alunno. | voti numerici sono riportati in lettere nel documento di valutazione degli alunni.
La valutazione dell’insegnamento della R.C. resta disciplinata dallart. 309 del T.L. n°
297/94, ed ¢ comunque espressa senza aftribuzione di veto numerica. | docenti di sostegno.
contitolari della classe, partecipano alla valutazione di turti gli alunni. avendo come vggetio
del proprio giudizio. relativamente agli alunni disabili, i ¢riteri a nonma dell’art. 314,
comma 2 del T.L'. n® 297/94. Qualora un alunno con disabilita sia affidate a pin docenti di
suslegno. essl st espnmono con un voto unico. I personale docente che svolge attivita o
inscgnamenti per il recupero Mampliamento e il potenziamento dell’offerta formativa, ivi
compresi 1 docenti  incaricati delle atuivitd  alternative all’ TR.C.. fomiscono
preventivamente a docenti della classe elementi conoseitivi sull’interesse manifestato e il
profitto raggiunto da ciascun alunno.

La valutazione del comportamento degli alunni & espressa:

a) nella scuola primaria collegialmente dai docenti contitolari della classe, attraverso
un giudizio, formulato secondo le modalita dehiberute dal Collegio der docentn
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inserite nel POF (griglia di valutazione del comportamento). Tiportato el
documento di valwtarione.

h) nella scuola secondaria di primo grado. con voto numerico espresso collegialmente
mn decimi. illustrato con specifica nota e nportato anche in leftere nel documento di
valutazione.

| coordinatori di classe della scuola secondaria di primo grado avranno cura di verificare
preliminarmente per ciascun alunno la presenza del requisito della tfrequenza dei ¥4 dell’orario
scolastico personalizzato. A tal fine si ricorda che non & possibile superare il numero massimo di
248 h di assenza. | coordinatori raceoglieranno altresi ogni elemento utile ai fini della proposta di
evenluale deroga. in relazione ai criten deliberau dal Collegio docenti. Le situaziomi problemutiche
vanno cvidenziate al DS dal coordinatore entro la data di consegna della documentazione. Per le
scuole primarie le assenze sono calcolate in giorni.

Il Consiglio di classe deve essere perfetto. il che comporta che i docenti eventualmente assenti
devono essere sostituiti con nomina del DS,

11 Consiglio si attiene scrupolosamente alle indicazioni ministeriali, per la parte normativa, e a1
criteri di valutazione indicati dal collegio der docenti. per la valutazione di profitte e
comportamento.

Documentazione da consegnare (scuola secondaria di primo grado):
1. Relazioni fnali delle singole discipline e programmi effettivamente svolti, firmati
dugli alunni delle terze classi (N.2 COPTE: registro verbali-cartellina ¢sami):

2. Relazione finale per le prime ¢ seconde classi ( N, | COPLA da inserire nel registro dei
vierbali)
3. Da parte del docemte coordinatore, relazione finale del Consiglio di Classe ( N.2 COPIL:

registro verbali-cartellina esami);

Ulteriori disposiziomi sulla consegna di documentazione ¢ sulla calendarizzazione delle attivita
successive agli scrutini, saranmo oggetto di apposita comunicazione.

IL DIRIGENTE SCOLASICO
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