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Prot. n. 2045 A/38a Sava, 12/04/2016

BANDO INTERNO RECLUTAMENTO ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
Progetto: 10.8.1.A3-FESRPON-PU-2015-71 - La mia Scuola

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il Bando del MIUR riservato alle istituzioni scolastiche prot. n. AOODGEFID/12810 del 15/10/2015
finalizzato alla realizzazione di ambienti digitali;

Vista la nota prot. n AOOOGEFID/5877 del 30/03/2016 del MIUR, con la quale e stata comunicata
l'autorizzazione all'attuazione del progetto “La mia Scuola”, presentato ai sensi del Bando precitato,
per un importo complessivo di Euro 22.000,00 e con I'assegnazione del seguente codice identificativo:
10.8.1.A3-FESRPON-PU-2015-71

Visto il decreto prot. 2034 A/38a dell’11/04/2016 di assunzione in bilancio del progetto autorizzato;

Visto il Regolamento di Istituto per I'acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture, redatto ai sensi
dell’'art. 125 comma 10, D.L.vo 163/2006 — Codice degli Appalti Pubblici;

VISTE le disposizioni ed istruzioni per I'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei
2014/2020;

TENUTO CONTO che nella programmazione dei PON FESR 2014-2020 sono ammissibili anche i costi per
le attivita svolte dagli assistenti amministrativi nella misura massima del 2%;

DISPONE

Ai fini dell'attuazione del progetto PON indicato in premessa di avviare la procedura per la selezione e |l
reclutamento di assistenti amministrativi per il supporto al DSGA e al DS per le attivita amministrative
inerenti il seguente progetto:

Progetto: 10.8.1.A3-FESRPON-PU-2015-71 — La mia Scuola
EMANA

il seguente bando interno, riservato esclusivamente al personale dell’amministrazione scrivente
destinataria dei fondi, per il reclutamento di n. 1 assistente amministrativo.

Prestazioni richieste:

e predisposizione circolari per il reclutamento del personale interno;

e predisposizione incarichi per il personale coinvolto nel progetto;

e predisposizione dei bandi o delle RDO;

e predisposizione contratto di fornitura e ordini di acquisto in collaborazione con il progettista;

e scannerizzazione di tutti i documenti del progetto da sottoporre alla firma digitale del DS,

e scannerizzazione documenti di progetto per certificazione e rendicontazione della spesa e tutti quelli
da inserire in piattaforma;

e inserimento delle informazioni richieste sulla piattaforma di gestione interventi;

e inserimento delle informazioni richieste sulla piattaforma di gestione finanziaria;

e raccolta atti e documenti progettuali per la fascicolazione e conservazione degli atti secondo le
disposizioni e istruzioni PON;

e registro firma dell'attivita svolta (costi orari unitari per attivita prestate oltre il regolare orario di
servizio secondo CCNL).
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Natura dell’incarico

L'attivita di supporto amministrativo sara formalizzato con incarico individuale. La retribuzione oraria lorda &
di € 14,50, secondo le indicazioni tabellari del CCNL comprensiva delle ritenute fiscali e previdenziali a
carico del dipendente, per max n° 22 ore da prestare oltre I'orario di servizio ordinario.

La selezione e valutazione delle domande sara operata dal Dirigente scolastico sulla base dei criteri
stabiliti dalla contrattazione integrativa di istituto, valutando I'esperienza pregressa e la competenza
acquisita nella gestione di precedenti analoghi progetti.

Il compenso spettante verra corrisposto successivamente all’effettiva erogazione del finanziamento.

Presentazione delle domande

Le persone interessate all’incarico di cui nel presente avviso dovranno produrre una domanda, recante la
propria candidatura, entro le ore 12.00 del giorno 21 aprile 2016, utilizzando il modello allegato e
attraverso la seguente modalita: consegna all’'Ufficio Protocollo della propria istanza.

Disposizioni Finali

Ai sensi del D.Lgs 196 del 30/06/2003, I'lstituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo
per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando.

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di
attuazione dei Piani Integrati di Intervento.

Il presente bando interno e pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione scolastica:
www.icbonsegnatoniolo.gov.it.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Alessandra Sirsi
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993



