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Prot.  3972 B/15                    Sava, 18/08/2017 

 
 
 

BANDO INTERNO PER IL RECLUTAMENTO  
ESPERTI PER LA FORMAZIONE DOCENTI 

 
Tematica corso: Informatica utile per il docente 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
 

Visti il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2016/2019; 

Visto il Piano di Miglioramento e acquisite le esigenze formative del personale docente; 

Visto l’art. 7 del D. L.vo n. 165/2001 e ss.mm.ii. che prevede la preliminare verifica della 
disponibilità di professionalità del personale interno all’istituzione scolastica; 

Vista la propria determina prot. 3971 B/15 del 18/08/2017; 

 
INDICE 

 
il seguente bando interno di selezione per titoli, riservato al personale in servizio nell’Istituto 
Comprensivo ‘Bonsegna-Toniolo’, per il conferimento dell’incarico di docente nel corso di 
formazione ai docenti dell’Istituto sulla Informatica utile per il docente, per un totale di 18 ore da 
svolgersi in orario pomeridiano per 6 incontri da tre ore, nel mese di Settembre, nel plesso 
‘Bonsegna’ in Piazza Risorgimento, 7 Sava. Le lezioni avranno caratteristiche laboratoriali e 
pratiche con esempi tratti dalle reali necessità dei partecipanti. Il compenso previsto per ogni ora di 
docenza è pari ad Euro 41,32 onnicomprensivo 
 
Programma del corso: 
 

1. Le operazioni di sistema: installazione software e dispositivi, l’organizzazione dei file, 
l’antivirus, la gestione delle connessioni alla rete. Elementi di primo soccorso per il 
computer e il laboratorio di informatica. 

2. Il software per elaborazione testi con particolare riferimento alle formattazioni e all’uso di 
tabelle. I file pdf; 

3. Il foglio elettronico con particolare riferimento a raccolta ed elaborazione dati scolastici e 
realizzazione di grafici; 

4. Le presentazioni e la creazione di pubblicazioni; 
5. L’uso del web; 
6. La condivisione in rete. 

 
 
Titolo di accesso 

o Laurea in discipline tecnico-scientifiche  
 
 

Griglia di valutazione  
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Il punteggio si riferisce ad un titolo/esperienza; si valutano tutti i titoli posseduti sino al massimo 
del punteggio previsto. Un titolo può essere valutato una sola volta. 

 
 

Titoli di studio 
max 29 punti 
 

Laurea in discipline tecnico-scientifiche  (minimo 
quadriennale) 
 

punti 4 fino a votazione 99 
punti 6 votazione da 100 a 107 
punti 8 votazione da 108 a 109 
punti 9 votazione 110 
agg. punti 1 per la lode 

Ulteriori abilitazione all’insegnamento pertinenti al 
profilo richiesto, oltre al titolo di accesso, conseguiti in 
diversi concorsi/sessioni d’esame  (max 3 titoli) 

Punti 4 

Corsi di perfezionamento (max 1 titolo) 
 

punti 1 

Master attinente al profilo richiesto  
(max 2 titoli) 

punti 3 

Esperienze 
formative  
(max 6 punti) 

Corsi di formazione di almeno 30 ore sulle tematiche 
del corso (max 6 punti) 

punti 2 

Esperienze 
lavorative e 
professionali 
(max 20 punti) 

Esperto nei corsi di formazione per docenti  nell’ambito 
dei PON e di progetti di formazione nazionale (max 10) 

punti 2 

Esperto nei corsi di formazione per il conseguimento di 
certificazioni riconosciute (max 10) 

punti 2 

 
A parità di punteggio costituirà elemento preferenziale la minore età anagrafica. 

 
Modalità e termini della presentazione della domanda 

 
Le domande saranno considerate ammissibili solo se corredate da: 
• Curriculum vitae professionale (in formato europeo); 
La domanda, redatta in carta libera e indirizzata al Dirigente dell’Istituto, potrà essere recapitata in 
busta chiusa, con l’indicazione “Reclutamento esperto informatica”, direttamente all’Ufficio di 
Segreteria o inviata con raccomandata del servizio postale o inviata con posta elettronica 
certificata all’indirizzo taic857008@pec.istruzione.it in formato pdf o jpg sebbene la validità delle 
stesse è subordinata al rispetto di quanto stabilito dall’art. 65 del D. Lgs n. 82 del 2005 (attuale 
CAD) relativamente alla trasmissione di documenti informatici. In ogni caso la domanda dovrà 
pervenire entro le ore 12.00 di sabato 26/08/2017. In caso di spedizione con il servizio 
postale non farà fede il timbro dell’Ufficio Postale accettante. 
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza 
del bando. In caso di più domande per la stessa tipologia si procederà alla valutazione 
comparativa dei curricula pervenuti. Al termine dell’iter valutativo, sarà pubblicata la graduatoria 
provvisoria all’albo e sul sito dell’Istituto www.icbonsegnatoniolo.gov.it . 
L’istituto si riserva la facoltà di procedere alla verifica dei titoli dichiarati presso le amministrazioni 
che li hanno rilasciati.  
Ai sensi dell’art. 14, c.7. del DPR n. 275/99, gli interessati potranno proporre reclamo entro il 15° 
giorno dalla data di pubblicazione della graduatoria provvisoria. Decorsi i 15 giorni e valutati gli 
eventuali reclami, verrà stilata la graduatoria definitiva e contattati gli esperti utilmente collocati in 
graduatoria per l’organizzazione del corso.  
Avverso le graduatorie definitive è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni e ricorso straordinario 
al Capo dello Stato entro 120 giorni. 

mailto:taic857008@pec.istruzione.it
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L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola domanda, purchè rispondente ai requisiti 
richiesti. Con l’Esperto così individuato si procederà alla sottoscrizione di apposito contratto di 
prestazione d’opera, in cui sarà riportato il monte ore e il compenso orario spettante. 
 
Nell’ambito dell’incarico conferito, l’Esperto si impegnerà a: 
 

1) Progettare, ideare, organizzare le attività, con il docente interno del corso, in rapporto 
all’utenza e agli obiettivi da raggiungere; 

2) Gestire l’aspetto metodologico didattico e tutte le attività previste; 
3) Predisporre la relazione finale sull’intervento svolto. 

 
Inoltre dovrà al termine dell’incarico: 
 

• documentare, tutta l’attività svolta (Piano di lavoro dettagliato con obiettivi, contenuti, 
attività e metodologia; Relazione finale contenente: 1) Obiettivi e risultati ottenuti, 2) 
Metodologia didattica, 3) Profilo didattico sulle competenze acquisite dai corsisti, 4) 
Valutazione; Test somministrati; Eventuale materiale consegnato ai corsisti in formato 
elettronico). 
 

Per qualsiasi informazione gli interessati possono rivolgersi all’Ufficio di Segreteria dell’Istituto tutti i 
giorni feriali dalle ore 8.30 alle ore 10.30 o via e-mail all’indirizzo taic857008@istruzione.it .                     

 
 
 

                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                   (Prof.ssa Alessandra Sirsi) 
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