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Circolare n. 55                                                                                         Sava, 30/01/2018 

Ai Sigg.ri Docenti 
Scuola Primaria  

Scuola Secondaria 1° grado 
LORO SEDI 

p.c. Al D.S.G.A.   SEDE 
SITO WEB 

 

 

Oggetto: Correzione e immissione dati prove comuni. Procedure. 

 

In relazione all’oggetto, al fine di garantire la correttezza e la significatività delle prove, tutti i 

docenti si atterranno scrupolosamente alle seguenti indicazioni: 

 

1. La fase di correzione e di immissione dati sarà svolta dagli stessi docenti somministratori, 

possibilmente coadiuvati da un altro docente per minimizzare gli errori di immissione che 

non sia docente della classe e della disciplina. La correzione avverrà sulla scorta dei 

correttori consegnati dai docenti che hanno proposto la prova. In caso di dubbi o 

discordanze occorrerà riferirsi al Ds o al coordinatore di dipartimento. 

 

2. E’ fatto divieto ai docenti delle classi di partecipare alle fasi di correzione ed immissione dati 

delle prove della propria classe.  

 

3. Per l’immissione sarà utilizzata la maschera di immissione creata da Giuseppe D’Oronzo, 

secondo le procedure già conosciute, che comunque si riportano in allegato, previa 

acquisizione del codice di classe che dovrà essere richiesto ai collaboratori del Dirigente o 

in segreteria. Si ricorda che occorrerà inserire la correzione tenendo presente i nuclei, 

secondo l’ordine della traccia A. Quindi anche per l’immissione delle correzioni della 

traccia B si presterà la massima attenzione all’immissione per nucleo (sempre 

secondo l’ordine della traccia A ) e non per ordine di successione delle domande nel 

testo della prova.  

 

4. L’accesso alla maschera è possibile dall’area riservata del sito, pertanto ogni docente 

utilizzerà le proprie credenziali di l’accesso. Si comunica che l’utilizzo della maschera 

rimane tracciato, quindi ogni docente entrerà con la proprie credenziali e lavorerà 

esclusivamente sulle classi per le quali ne ha autorizzazione. 

 

5. Per l’immissione dati sarà possibile utilizzare i plessi “Bonsegna” e “Toniolo” nei 

pomeriggi della settimana in corso fino a venerdì 2 febbraio e sabato mattina 3 

febbraio. In casi eccezionali e autorizzati dal Dirigente scolastico i docenti potranno 
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effettuare la correzione anche fuori dall’ambiente scolastico, sotto la propria responsabilità 

e avendo cura delle prove e del rispetto delle procedure indicate. 

 

6. Al termine dell’immissione si invierà immediata comunicazione di avvenuto adempimento 

al Dirigente scolastico: ds@icbonsegnatoniolo.gov.it. 

 

7. Si invitano i docenti a completare le operazioni prima possibile e comunque entro lunedì 5 

febbraio. Al termine si provvederà ad elaborare i dati e si forniranno ai docenti delle classi i 

report con i risultati delle prove per interclasse e per classe, per disporre di dati utili anche 

ai fini delle prossime operazioni di scrutinio.  

 

Si invitano i docenti a prestare la massima cura nelle fasi di correzione e si ringrazia per la 

collaborazione augurando buon lavoro. 

 
 
 

                                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                           

                                                                                           Prof.ssa Alessandra SIRSI                                                      
  Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

                           
                                                                                                                       

 



PROCEDURE OPERATIVE PER L’INSERIMENTO DEI DATI DELLE PROVE 

COMUNI DI INGRESSO 

 

1.  Accedere all’area riservata del sito e cliccare sulla voce CORREZIONE 

PROVE COMUNI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Cliccare su INSERIMENTO 

 

 

3. Inserire i dati richiesti (MATERIA, CLASSE E CODICE PIN che sarà 

rilasciato dall’Ufficio di segreteria) 

 

 



4. Cliccare su RISULTATO PROVE del primo alunno in elenco 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Inserire le risposte date dall’alunno scegliendo l’opzione esatta tra quelle 

che appaiono nel menu a tendina: CORRETTA, NON DATA, ERRATA e 

salvare cliccando sul tasto SALVA in fondo alla pagina 

N.B. Per la traccia B le risposte vanno inserite seguendo l’ordine dei 

nuclei della  traccia  A   

 

 

 

6.  

 

 

 

 

 

 

6. Completare l’inserimento dei dati delle prove dell’intera classe ripetendo 

per ciascun alunno le indicazioni del punto precedente. 


