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Circolare n. 2          Sava, 30/08/2019 

                               A TUTTI I DOCENTI 
                                                                                                                           Istituto Comprensivo 
                                                                                                                           “Bonsegna-Toniolo” 

LORO SEDI 
 

                                                                                                                     AL DIRETTORE S.G.A. 
SEDE 

Oggetto: Attività di avvio dell’anno scolastico 2019-2020. 

 

Si  comunicano le attività, già calendarizzate, di avvio per l’anno scolastico 2019-2020.  

Data Ora Sede Attività Partecipanti 
Documenti da 

produrre/ Note 

02/09/2019 

08:00-
09:00 

Bonsegna 
Segreteria 

Presa di servizio dei 
nuovi docenti 

Nuovi docenti 
 

09:00-
11.30 

Bonsegna Collegio docenti Tutti  i docenti Verbale collegio 

03/09/2019 
09:00-
12:00 

Bonsegna 

Riunioni per ordine 

di scuola 

(organizzazione 

attività di 

accoglienza, 

proposte per i lavori 

di dipartimento, la 

progettazione 

extracurricolare, le 

UDA trasversali, la 

programmazione 

annuale)  

Tutti  i docenti 
 
Coordinamento: 
De Amicis: prof.ssa 
Filomena; 
Primaria: Inss 
Mazzotta/De Carlo 
Infanzia: Ins Lamusta 
 
Lo staff è impegnato 
con il DS  nei lavori di 
organizzazione 
dell’a.s. 

Verbale unico delle 
due  riunioni con 

sintesi delle 
deliberazioni, per 
ordine di scuola. 

 
Consegnare ai 
coordinatori 

dipartimento entro il 
4/09/2019 e p.c. al DS 

04/09/2019 
09:00-
12:00 

Bonsegna 

Riunioni per ordine 

di scuola 

(prosecuzione)  

Tutti  i docenti 
 
Coordinamento: 
De Amicis: prof.ssa 
Filomena; 
Primaria: Inss 
Mazzotta/De Carlo 
Infanzia: Ins Lamusta 
 
Lo staff è impegnato 
con il DS  nei lavori di 
organizzazione 
dell’a.s. 
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05/09/2019 
09:00-
12:00 

Bonsegna Riunione 
Dipartimenti  aree 
disciplinari: 
organizzazione 
lavori annuali 
dipartimento, 
condivisione 
calendario, odg, 
ruoli e metodologia 
di lavoro; 
programmazione 
annuale  di 
Dipartimento con 
riferimento a RAV, 
PTOF, PdM, esiti 
INVALSI ed esiti 
prove comuni 2°Q; 
linee guida per la 
progettazione 
unitaria UDA 
trasversali; proposte 
per modalità di 
realizzazione prove 
comuni per classi 
parallele. 

Tutti  i docenti  
 
Coordinamento da 
parte dei coordinatori 
di dipartimento e dei 
vice-coordinatori  per 
ordine di scuola 

 Verbale riunioni di 
dipartimento con 
indicazione chiara 
delle decisioni prese 
sui diversi punti. 
 
Sintesi finale ad opera 
del coordinatore del 
dipartimento di 
Italiano. 
 
Consegnare al DS 
entro il 6/09/2019 

06/09/2019 
09:00-
11:00 

Bonsegna 

Primo incontro 

corso formazione 

COMPETENZE  

Tutti  i docenti 
(valido come attività 
di formazione per gli 
iscritti al corso di 
formazione del Prof. 
Petracca) 

Attività in 
autoformazione con 
coordinamento 
gruppo Meta: 
Infanzia: Perrucci-
Lamusta 
Primaria: De Carlo – 
Bottazzo 
Media: Filomena 
 
Documenti: 
produzione materiali 
gruppi di lavoro 

07/09/2019 
09:00-
12:00 

Bonsegna 

Riunione di Staff  
 
Esiti lavori prima 
settimana. 
Completamento 
assegnazione 
docenti e 
impostazione orario 
delle lezioni 

Staff+ responsabile 
orario Bonsegna 

Assegnazione docenti 
alle classi 

09/09/2019 
09:00-
10:00 

Bonsegna 
Assemblea dei 
genitori classi 

Docenti  classi prime 
SP– genitori - DS 
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primeSP Bonsegna 

10:30-
11:30 

Toniolo 
Assemblea dei 
genitori classi 
primeSP Toniolo 

Docenti  classi prime 
SP – genitori - DS 

 

09:00-
12:00 

Bonsegna 
Progettazione 
didattica  

Tutti i docenti 

Per classi parallele, 
interclassi e 
intersezioni. 
Coordinamento 
coordinatori del 
consigli di classe, 
interclasse, 
intersezione. 

10/09/2019 09:00-
11:00 

Auditorium 
Bonsegna 

Primo incontro 

corso formazione 

TERRITORIO 

(valido come 

formazione per gli 

iscritti al corso) 

Tutti  i docenti 

Attività di 
presentazione del 
corso in collegamento 
con il PTOF, con il 
coordinamento del 
prof. Rizzo  
Interventi: DS, sindaci 
dei comuni di Sava e 
Fragagnano 

11/09/2019 

09:00-
13:00 
15:00-
19:00 

Bonsegna 

Formazione 

COMPETENZE  

Prof. Petracca 

Docenti iscritti 

 

09:00-
12:00 

Bonsegna 
Progettazione 

didattica  

Tutti i docenti non 
coinvolti nella 
formazione 

Proseguono i lavori 
del 9/9/2019 

12/09/2019 

09:00-
13:00 

Bonsegna 

Formazione 

COMPETENZE  

Prof. Petracca 

Docenti iscritti 

 

09:00-
12:00 

Plessi  
Attività nei plessi  

Tutti i docenti non 
coinvolti nella 
formazione 

Proseguono i lavori 
del 11/9/2019 
 
Documenti: Materiale 
prodotto nelle 
riunioni – sintesi 
lavori per collegio 
Consegnare al DS 
prima del collegio del 
13/09/2019 

13/09/2019 
09:00-
12:00 

Bonsegna Collegio docenti Tutti  i docenti  

14/09/2019 
 

10:00-
11:00 

Toniolo Assemblea dei 
genitori classi 
primeSSIG Toniolo 

Docenti  classi prime 
SSIG– genitori – DS 
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9:00 -
11:00 

Bonsegna 
Primo incontro 
corso formazione 
ROBOTICA 

Docenti iscritti 
 

16/09/2019 Inizio attività didattiche. Attività di accoglienza programmate  

Proposte da sottoporre all’approvazione del Collegio 
(consultare il piano delle attività annuale per attività di formazione e relative a riunioni programmate) 

Dal 
17/09/2019 
al 
27/09/2019 

Attività di accoglienza programmate.  
Per la SP e SSIG:  Ripasso e recupero anche in relazione alle carenze 
rilevate nelle prove comuni finali del precedente a.s. 
Per la SI: inserimento nuovi alunni 

 

Dal 
30/09/2019 
al  
04/10/2019 

Per la SP e SSIG:  Somministrazione prove di verifica in ingresso per 
l’accertamento dei livelli iniziali di apprendimento (Fasce di 
valutazione:  A avanzato-B intermedio-C base-D iniziale), utili per 
l’elaborazione della programmazione annuale. 
Le prove saranno concordate tra i docenti delle classi parallele e 
nelle interclassi, ma gestite in autonomia. 

 

10/10/2019 
Termine per la correzione delle prove di verifica iniziale a cura delle 
docenti di classe. 

Consegna esiti al 
coordinatore dei 
Consigli di 
classe/interclasse per 
programmazioni 
coordinate annuali e 
per  
preparazione 
presentazione per 
assemblee Genitori 
elezioni organi 
collegiali 
 
entro il 14/10/2019: 
Sintesi esiti al DS da 
parte dei coordinatori 
dei Cdc e delle 
Interclassi 
Sintesi esiti per 
disciplina da inviare  
ai coordinatori dei 
dipartimenti   

 

 

          Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                     Prof.ssa Alessandra SIRSI 

             Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
 


