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           Alle Famiglie 

           Ai Docenti 

            

SITO WEB 

 

 

DISPOSIZIONI PREVENZIONE DEL CONTAGIO DA COVID-19 - INIZIO ANNO 

SCOLASTICO - PLESSO BONSEGNA. 

SCUOLA PRIMARIA BONSEGNA 

 

Come è noto, il 24 settembre 2020, inizieranno le attività didattiche in presenza dell’a.s. 

2020/2021.  

In piena coerenza con quanto stabilito dalle indicazioni operative per la gestione dei casi 

Covid, si predispongono le seguenti disposizioni alle quali alunni, genitori e tutto il personale  della 

scuola  devono attenersi. Si precisa che tali indicazioni possono subire variazioni in concomitanza 

con le indicazioni ministeriali, delle quali le presenti disposizioni costituiscono un necessario 

adattamento al contesto della nostra scuola. Le disposizioni sono relative ad una soluzione a regime. 

Infatti, nei primi giorni di scuola potranno esserci adattamenti e variazioni dovuti a fattori 

contingenti. Gli eventuali adattamenti dei primi giorni di scuola saranno resi noti con apposito 

avviso. 

 

Condizioni per l’accesso ai locali scolastici (per tutti): 

 non essere stato sottoposto negli ultimi 14 giorni alla misura della quarantena o di isolamento 

domiciliare e di non essere stato in contatto negli ultimi 14 giorni con persone sottoposte ad 

analoghe misure 

 non essere attualmente positivo al Covid-19 e di non essere stato in contatto negli ultimi 14 giorni 

con persone risultate positive al Covid-19   

 non avere né avere avuto nei precedenti 3 giorni febbre superiore a 37,5 °C o altri sintomi da 

infezione respiratoria e di non essere stato in contatto negli ultimi 3 giorni con persone con tali 

sintomi 

 rispettare le norme nazionali in tema di prevenzione e tutte le norme stabilite dalla scuola con 

particolare riguardo all’obbligo del distanziamento e di indossare la mascherina in qualsiasi 

situazione dinamica. 

Le famiglie si impegneranno al rispetto delle precedenti condizioni per l’accesso a scuola dei 

propri figli, sottoscrivendo un’ apposita assunzione di responsabilità.  

Le famiglie e gli operatori scolastici devono dare la comunicazione immediata al dirigente 

scolastico e al referente scolastico per COVID-19 nel caso in cui, rispettivamente, un alunno o un 

componente del personale risultassero contatti stretti di un caso confermato COVID-19. 

Per gli alunni e il personale scolastico è necessario rimanere presso il proprio domicilio, 

contattando il proprio pediatra di libera scelta o medico di famiglia, in caso di sintomatologia e/o 

temperatura corporea superiore a 37,5°C. Si riportano di seguito i sintomi più comuni di COVID-19 

nei bambini, purtroppo facilmente confondibili con quelli delle più comuni infezioni influenzali: 

febbre, tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea), faringodinia, dispnea, 

mialgie, rinorrea/congestione nasale; sintomi più comuni nella popolazione generale: febbre, 
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brividi, tosse, difficoltà respiratorie, perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione 

dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia), 

rinorrea/congestione nasale, faringodinia, diarrea (ECDC, 31 luglio 2020); 

 

Ubicazione delle classi. 

 

La scuola primaria, con n.  20 classi complessive, occuperà la sede centrale e il plesso B al 

piano terra, con la seguente ubicazione: 

 

Plesso Piano Corridoio Classi 

Centrale 

Piano terra 

Est 

2A 

2B 

1A 

1B 

3A 

Ovest 

5A 

Aula mensa 1 

Aula mensa 2 

Aula mensa 3 

Primo piano 

Est 

4° 

5B 

5C 

5D 

5E 

Centrale 
1C 

1D 

Ovest 

3B 

2C 

2D 

Aula mensa 

Plesso B Piano Terra = 

3B 

3C 

4B 

4C 

 

  

Procedure per l’ingresso/uscita in sicurezza dalla scuola. 

Allo scopo di evitare assembramenti e limitare la durata delle operazioni di ingresso ed uscita, 

saranno utilizzati n.4 ingressi/uscite: Piazza Risorgimento portone A (ovest) e portone B (est), via 

Cinieri, via Leonardo Da Vinci. In prossimità degli ingressi e nel cortile, gli alunni si disporranno 

secondo file prestabilite ed entreranno nell’edificio scolastico dagli ingressi di seguito indicati. Per 

l’uscita, i genitori avranno accesso allo spazio delle file ed ivi attenderanno ordinatamente l’uscita 

delle classi. Le operazioni di ingresso e di uscita saranno vigilate e coordinate da volontari 

dell’Associazione “Chiara Melle”, dai collaboratori scolastici, da un solo genitore per classe che si 

renda disponibile, anche a rotazione, previa autorizzazione del Dirigente scolastico. I genitori e gli 

accompagnatori delegati sono invitati a rispettare le regole che saranno descritte e il ruolo di 

vigilanza e coordinamento svolto dagli operatori, per la sicurezza di tutta la comunità scolastica.  
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L’accesso da Via Manzoni, normalmente chiuso, sarà dedicato ai bambini che necessitano di 

accompagnamento con automobile per ragioni di salute e su specifica autorizzazione del dirigente 

scolastico.  

In caso di accesso alla scuola in orari diversi da quelli indicati e previsti o per l’utenza esterna, 

occorrerà utilizzare esclusivamente il portone principale di Piazza Risorgimento. 

 

Si richiama l’ordinanza n. 90 del 15/09/2020 della Polizia Municipale che ha disposto il divieto di 

circolazione in Via Cinieri, nel tratto da via L.Da Vinci e piazza Risorgimento, in periodo 

scolastico, dalle ore 7:30 alle ore 8:30 e dalle ore 12:30 alle ore 14:00. 

Pertanto i genitori sono invitati a raggiungere la scuola a piedi o a parcheggiare l’automobile nelle 

vie limitrofe rispettando il codice della strada. 

 

L’ingresso, per le classi a tempo normale, avverrà a regime alle ore 8:05 e le uscite alle 13.35 nei 

giorni di lunedì, martedì’, giovedì’, venerdì; il mercoledì l’uscita è prevista alle ore 13:05. Per le 

classi a tempo pieno, l’uscita è prevista tutti i giorni alle 16.05. L’orario per i primi giorni di scuola 

è comunicato con apposita circolare. Nella tabella che segue sono indicati ingresso e uscite delle 

classi nel preciso ordine in cui avverranno, di norma inverso tra ingresso e uscita. 

 

INGRESSO CLASSE USCITA CLASSE 
PLESSO CENTRALE  PLESSO CENTRALE  

PORTONE A 1^C PORTONE A 1^D 

Piazza  Risorgimento 1^D Piaz Piazza Risorgimento 1^C 

    

PORTONE B 5^C PORTONE B 5^B 

Piazza Risorgimento 5^B Piazza Risorgimento 5^C 

    

US 10 2^A US 10 1^A 

Cortile 2^B Cortile 2^B 

 1^A  2^A 

    

US 11 1^B US 11 3^A  

Cortile 3^A Cortile 1^B 

    

US 12 4^A US 12 4^A 

Cortile  Cortile  

    

US 13 5^A US 13 5^A 

Cortile  Cortile  

    

SCALA EST 5^D SCALA EST 5^E 

Cortile 5^E Cortile 5^D 

    

SCALA OVEST 3^B SCALA OVEST 2^D 

Cortile 2^C Cortile 2^C 

 2^D  3^B 
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INGRESSO CLASSE USCITA CLASSE 

PLESSO B 3^C PLESSO B 3^C 

Cortile 3^D Cortile 3^D 

 4^B  4^B 

 4^C  4^C 

 

 

Attesa all’ingresso, ingresso a scuola e in aula.  

Allo scopo di evitare assembramenti saranno posizionati, negli spazi adiacenti gli ingressi, 

alcuni divisori che circoscriveranno l’area di attesa ed il corridoio di ingresso/ uscita per ogni 

singola classe. Nel cortile sono disegnate impronte distanziate di un metro su tutti i lati che 

favoriscono il mantenimento della distanza di sicurezza. Ogni classe ha la sua fila di attesa. 

Gli alunni arriveranno a scuola non prima dei 10 minuti antecedenti l’orario di ingresso 

indicato e si posizioneranno negli spazi organizzati, indossando la propria mascherina, osservando 

la distanza interpersonale di 1 metro. È, quanto mai, necessario osservare un comportamento 

corretto e composto nelle file. I genitori o gli eventuali accompagnatori non possono avere accesso 

alle file o agli spazi di accesso nelle fasi di ingresso, ad eccezione di 1 genitore per classe che si 

renda disponibile a collaborare per la gestione delle file. Di tale disponibilità sarà data 

comunicazione al dirigente scolastico via mail al taic857008@istruzione.it, per provvedere agli 

accreditamenti. Eventuali diverse necessità devono essere comunicate al dirigente scolastico. Ove 

necessario, a richiesta delle famiglie, potrà essere favorito l’accompagnamento degli alunni con 

disabilità, o con necessità anche temporanea. Le autorizzazioni saranno concesse dal Dirigente 

scolastico. 

Le classi, prelevate dal docente della prima ora, entreranno nell’ordine indicato. Il docente si 

posizionerà in testa e gli alunni seguiranno, sempre indossando la mascherina e rispettando la 

distanza di sicurezza. La stessa distanza sarà osservata nella salita al primo piano sulle scale 

mantenendo il distanziamento di due gradini tra un alunno e l’altro. Al termine i collaboratori 

igienizzeranno i corrimano delle scale.  L’accesso in aula avverrà un alunno alla volta, dopo aver 

depositato eventuali indumenti come giacche e cappotti.  

All’ingresso l’alunno disinfetterà le mani con il gel e riceverà dal docente una nuova 

mascherina chirurgica, che indosserà una volta raggiunto il proprio posto, riponendo la mascherina 

già indossata in un’apposita bustina nello zaino. 

Il docente si posizionerà vicino al banchetto contenente il dispenser per igienizzare le mani. 

All’ingresso dell’alunno, il docente vigilerà sull’igienizzazione delle mani e si informerà 

sull’adempimento dell’obbligo di misurazione della temperatura e delle altre condizioni di accesso e 

quindi, genericamente, sulle condizioni di salute dell’alunno e sull’eventuale necessità di 

attestazioni per l’ammissione in classe, compresa la giustifica dell’eventuale assenza. Poiché sarà 

necessario e richiesto un continuo monitoraggio, i docenti avranno cura di trascrivere 

immediatamente sul registro di classe (cartaceo ed elettronico) le assenze, i ritardi, le 

giustificazioni.  

In caso di alunni che dichiarino di non aver misurato la temperatura a casa o in qualsiasi 

caso di dubbio sulle condizioni di salute dell’alunno, la temperatura dovrà essere rilevata quanto 

prima dal docente, dal collaboratore scolastico o dal referente di plesso, utilizzando il termometro a 

distanza in dotazione. Di ciò sarà fatta annotazione sul registro di classe (cartaceo ed elettronico), 

sollecitando le famiglie al rispetto delle norme di accesso. Non sarà possibile la riammissione in 

classe di alunni assenti per malattia nei giorni precedenti o con uscita anticipata a causa delle 

condizioni di salute che sono privi di giustificazione o di attestazione medica.  

mailto:taic857008@istruzione.it
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Gli alunni che stazionano nel corridoio in attesa di accedere alle aule, si posizioneranno in 

doppia fila lungo le pareti opposte del corridoio e saranno vigilati dal collaboratore scolastico. Tutti 

gli spostamenti dovranno avvenire in maniera ordinata e con mascherina indossata. Solo dopo che 

tutti gli alunni sono seduti al proprio posto sarà possibile togliere la mascherina (fino a diverse 

indicazioni). La stessa sarà nuovamente indossata in ogni situazione dinamica. Si suggerisce di 

fornire l’alunno di apposita bustina per preservare l’igiene della mascherina durante la giornata 

scolastica. 

La classe successiva inizierà l’accesso a scuola solo quando le operazioni in corso 

consentiranno l’accesso in aula senza intersezioni tra le classi.  

Non sarà possibile derogare a tali modalità di accesso in presenza di 

maltempo o pioggia. È raccomandato a tutti, in tal caso, un abbigliamento 

adeguato. 
 

Ammissione con ritardo 

I genitori sono avvertiti che eventuali alunni eccezionalmente in ritardo possono essere 

ammessi a scuola non prima che sia terminato l’ingresso degli alunni di scuola primaria, 

presumibilmente non prima delle ore 8.20, con il solo utilizzo del portone principale di Piazza 

Risorgimento, e con l’eccezione degli alunni che hanno ricevuto apposita autorizzazione per motivi 

di salute. La scuola declina ogni  responsabilità su quanto possa avvenire nell’eventuale attesa sulla 

piazza.  Tale attesa avverrà sempre distanziandosi dalle file di alunni che entrano a scuola. Il ritardo 

dovrà essere sempre giustificato. 

 

Gestione delle attività didattiche 

Durante la giornata scolastica non è possibile autorizzare gli alunni ad effettuare cambi di 

posto, se non previa igienizzazione degli arredi. È necessario evitare lo scambio di oggetti e la 

condivisione di materiali. 

Durante le lezioni gli spostamenti degli alunni devono essere limitati al necessario e si 

svolgeranno solo con la mascherina. I docenti consentiranno agli alunni di alzarsi brevemente e 

muovere le gambe rimanendo al proprio posto ad ogni cambio dell’ora.    

I docenti si posizioneranno nella fascia di due metri contenente le lavagne e la cattedra. Se 

posti a distanza di due metri dagli alunni, potranno togliere la mascherina per le spiegazioni e 

l’interlocuzione con la classe. 

Si rammenta che tenere un normale tono di voce limita l’emissione di droplet e quindi 

l’eventuale trasmissione virale.  Pertanto, questa è una modalità sempre da preferire da parte di 

alunni e docenti. 

Qualora sia necessario, per aumentare l’efficacia didattica dell’intervento, avvicinarsi 

all’alunno o reciprocamente che l’alunno interagisca in maniera ravvicinata con il docente, ciò sarà 

possibile solo con il reciproco uso della mascherina, alla maggiore distanza utile e limitando i tempi 

allo stretto necessario. 

Non potendo condividere i libri si eviterà di portare a scuola i testi di tutte le discipline e si 

utilizzerà sempre, ove possibile,  la versione digitale dei libri di testo con la lim o con i tablet per gli 

alunni in possesso. I docenti sono invitati ad utilizzare le classi digitali per la consegna dei lavori 

assegnati a casa e a concordare nei consigli di classe il materiale che è necessario portare a scuola. 

Si invitano i genitori ad alleggerire lo zaino con la scelta di materiali e strumenti semplici e non 

ingombranti. Anche la scelta dello zaino dovrà essere commisurata all’età e al peso dell’alunno per 

evitare problemi alla colonna vertebrale, anche in considerazione che non sarà possibile trasportare 

gli zaini da parte dei genitori o dei collaboratori scolastici. 
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Occorrerà evitare di condividere materiali e strumenti didattici; anche il gesso e il cassino 

dovrà essere usato previa igienizzazione delle mani; i docenti avranno gesso e cassino personali 

forniti dalla scuola. 

Ad ogni termine di lezione il docente in uscita avrà cura di disinfettare il piano di lavoro, 

tastiera e mouse del notebook in dotazione, ove utilizzato. 

Le aule devono essere costantemente arieggiate, ed occorrerà favorire un totale ricambio 

dell’aria almeno ogni ora, con finestre e porte aperte per almeno 5-10 minuti.  

La colazione avrà orari diversificati, in modo da consentire l’uscita ai bagni regolamentata 

ed evitare assembramenti nei corridoi. È suggerito, ove possibile e opportuno, l’uso del cortile per 

la pausa, avendo cura di adottare, per gli spostamenti, le medesime attenzioni già utilizzate 

nell’ingresso a scuola. Ove la merenda sia consumata in classe si suggerisce di consumare la 

merenda al proprio posto e successivamente, indossata la mascherina, consentire il consueto e 

necessario movimento e la socialità controllata degli alunni, con il rispetto delle distanze. Durante la 

pausa è consigliabile arieggiare l’aula. 

Plesso Piano Corridoio Classi 
Orario merenda/uso 

servizi igienici 

Centrale 

Piano terra 
Est 

2A 9:50-10:05 

2B 9:50-10:05 

1A 9:05-9:20 

1B 9:05-9:20 

3A 10:05-10:20 

Ovest 5A 10:05-10:20 

Primo piano 

Est 

4A 10:05-10:20 

5B 10:50-11:05 

5C 10:50-11:05 

5D 10:50-11:05 

5E 10:50-11:05 

Centrale 
1C 9:05-9:20 

1D 9:05-9:20 

Ovest 

3B 9:50-10:05 

2C 9:50-10:05 

2D 9:50-10:05 

Plesso B Piano Terra = 

3B 9:50-10:05 

3C 9:50-10:05 

4B 10:05-10:20 

4C 10:05-10:20 

 

Occorre evitare, per quanto possibile, di accedere ai bagni nella fascia oraria destinata ad 

altre classi. I collaboratori scolastici vigileranno che l’accesso ai bagni avvenga in numero limitato 

ai servizi disponibili (4 postazioni per genere in ciascun piano). Eventuali altri alunni aspetteranno 

il turno nel corridoio, rispettando il distanziamento. Si rammenta che ogni movimento dal proprio 

posto in aula richiederà di indossare correttamente la mascherina, quindi anche l’uscita per recarsi 

al bagno. Fuori dalle fasce orarie indicate, gli alunni potranno accedere ai bagni in caso di stretta 

necessità, al bisogno, sempre rispettando le norme indicate. I collaboratori scolastici igienizzeranno 

i bagni sempre al bisogno e comunque almeno dopo l’accesso di ciascun gruppo classe, nelle fasce 

orarie indicate, e ogni 10 utenti al di fuori di tali fasce. Per igienizzazione si intende: azionamento 

scarichi ed eventuale pulizia interna dei vasi, nebulizzazione prodotto igienizzante sulle sedute, 
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sulle maniglie, sui rubinetti, e asciugatura, eventuale asciugatura del pavimento, eventuale ripristino 

prodotti igienici. A tal fine si invitano i genitori a collaborare con la scuola per educare i propri figli 

al corretto uso dei servizi igienici: scaricare dopo l’utilizzo, pulire ove si sia sporcato chiedendo 

l’aiuto al collaboratore scolastico, non sporcare il pavimento e le sedute, lavare correttamente le 

mani, asciugare le mani dopo averle lavate evitando di sgocciolare sul pavimento, fare un uso 

appropriato della carta igienica e della carta asciugamani, evitando gli sprechi, non gettare nei vasi 

nulla che non sia la carta utilizzata, ma utilizzare i cestini. 

Durante la giornata deve essere interiorizzata la fondamentale norma igienica del lavaggio 

accurato delle mani e, ove non fosse possibile, l’igienizzazione con apposito gel.  

Anche se il sapone e il materiale igienizzante sarà sempre disponibile, si invitano le famiglie 

a fornire ai propri figli un piccolo kit igienico comprendente almeno: un piccolo flacone di 

igienizzante mani o salviettine igienizzanti, un pacco di fazzoletti monouso, un piccolo asciugamani 

personale, una bustina per riporre nello zaino la mascherina indossata all’esterno della scuola, una 

bustina per riporre la mascherina fornita dalla scuola durante la giornata scolastica, una tovaglietta 

per la colazione. 

Vanno ribadite alcune regole, come quella di starnutire nel gomito ed evitare il contatto con 

strette di mano e abbracci. Occorre evitare di toccarsi il viso, in particolare occhi e bocca, e la 

mascherina, che va manovrata esclusivamente dagli elastici. 

Nella percorrenza dei corridoi si deve tenere sempre la destra e rispettare la segnaletica 

orizzontale e verticale. 

Il distributore delle bevande sarà usato solo dai docenti e dal personale scolastico, non dagli 

alunni, disinfettando ogni volta tasti e mani. 

 

L’Attività motoria. 

In palestra, durante l’attività motoria, gli alunni manterranno la distanza minima di due 

metri. Effettueranno gli esercizi senza mascherina. Coloro che non potranno partecipare alle attività, 

staranno seduti distanziati di almeno 1 metro tra di loro e indosseranno la mascherina. Sono da 

evitare gli sport di contatto, pertanto per gli sport di squadra ci si limiterà all’esecuzione di esercizi 

singoli fondamentali. L’uso di qualunque attrezzatura va preceduto da apposita igienizzazione a 

cura dei collaboratori scolastici. È da preferire la ginnastica a corpo libero. A tal fine la scuola si 

doterà di tappetini per gli esercizi a terra e per favorire il distanziamento. I genitori sono invitati a 

fornire ai propri figli, nei giorni in cui è prevista l’attività motoria, oltre all’abbigliamento adatto e 

ad una maglietta di ricambio, un asciugamani personale che possa coprire il tappetino per la 

ginnastica, per evidenti ragioni igieniche. A fine attività  (un quarto d’ora prima) gli alunni 

useranno, con le norme di accesso già descritte, i bagni della palestra per cambiare la maglietta, che 

metteranno in una busta chiusa e riporranno in classe nello zaino. Non sarà consentito, rientrati in 

aula, andare nei bagni per bere, cambiare la maglietta e lavarsi le mani. Tali attività vanno svolte nei 

bagni della palestra. Anche per l’attività motoria è suggerito, ove possibile, l’uso del cortile. Pur 

nella maggiore difficoltà di svolgere le attività motorie, si invitano i docenti a svolgere tali attività 

con la cadenza prevista nell’orario di lezione, per l’importanza che hanno per il benessere psico-

fisico degli alunni. 

 

Attività musicali e canore. 

 Nell’ora di musica, le attività di canto e con strumento musicale a fiato si potranno 

effettuare seguendo le indicazioni della nota del MI n. 16495 del 15/09/2020. Per il canto la 

distanza laterale dei coristi sarà di un metro e tra le fila di 2 metri, come anche la distanza dal 

docente o da eventuali spettatori. Per le attività musicali con l’uso di strumenti a fiato la distanza 

interpersonale minima è di 1,5 metri e 2 metri dal docente. Ove possibile si raccomanda lo 
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svolgimento di tali attività in spazi ampi e areati o all’aperto. È da evitare l’uso promiscuo di 

strumenti, oggetti, materiali. E consigliato l’uso delle tastiere in dotazione e di strumenti a 

percussione, previa igienizzazione. 

 

Didattica integrata e Didattica a distanza. 

Nel caso di alunni con assenze prolungate o frequenti, tali da inficiare la progressiva 

acquisizione degli apprendimenti, sarà utile che il docente possa favorire la partecipazione da casa e 

la prosecuzione del percorso didattico, erogando gli aspetti principali della lezione in corso, anche 

in videoconferenza. In alternativa, è possibile registrare e caricare al termine dell’orario di lezione 

sulla classe G-suite, parti essenziali della lezione che gli alunni assenti potranno visionare da casa. 

In aggiunta, i docenti cureranno l’assegnazione agli alunni assenti di materiali di studio che saranno 

utilizzati in relazione alle condizioni di salute dell’alunno. La modalità descritta è denominata 

Didattica integrata dalle tecnologie.  Si ricorrerà invece alla sola didattica a distanza, in caso di 

quarantena dell’intera classe o dell’intera scuola o in caso di nuovo lock-down. Tali aspetti sono 

stabiliti nel Piano per la didattica digitale che integra il PTOF della scuola. Nel piano sono anche 

previste le norme da seguire in relazione alla privacy. Infatti si avrà cura di non registrare o 

videoregistrare l’intervento di alunni ma solo del docente. Si invitano i docenti ad organizzare le 

lezioni prevedendo appositi  momenti di sintesi da condividere in rete, di cui  potranno beneficiare 

sia gli alunni in presenza sia gli alunni collegati a distanza.  Nel piano sono stabiliti anche gli orari 

delle lezioni che dovranno essere seguiti in caso di passaggio alla modalità didattica a distanza per 

l’intera classe. Per la fruizione delle attività didattiche integrate o a distanza, si invitano i genitori 

che ne hanno la possibilità, di dotarsi di appositi strumenti e di una connessione dati adeguata, 

anche utilizzando le facilitazioni statali previste (bonus Internet) e le offerte commerciali 

disponibili. Ove necessario la scuola, su segnalazione riservata delle famiglie, interverrà a 

supportare gli alunni, fornendo tecnologie in comodato d’uso. Si invitano le famiglie a segnalare tali 

necessità all’inizio dell’anno scolastico, per consentire alla scuola di dotarsi per tempo delle 

tecnologie necessarie.  

 

Attività di mensa e dopo mensa. 

Le classi a tempo pieno usufruiranno regolarmente del servizio mensa, non appena sarà 

attivato dal Comune di Sava. La classe 4A, usufruirà di un nuovo locale mensa al primo piano 

corridoio ovest. Le classi al piano terra fruiranno dei refettori a giorni o settimane alterne, come sarà 

di seguito comunicato, per consentire un affollamento delle aule compatibile con le norme in 

vigore. I tavoli del refettorio saranno occupati da 3 alunni, invece dei 6 normalmente previsti, per 

consentire il distanziamento di 1 metro stabilito. Nelle giornate in cui non fruiscono del refettorio, il 

pasto sarà servito in aula previa igienizzazione. I docenti scaglioneranno l’uso dei servizi igienici, 

analogamente a quanto già indicato per pausa merenda, avendo cura di turnare con le classi, e con 

l’igienizzazione dei servizi ad ogni cambio classe, da parte dei collaboratori scolastici. Per le classi 

che consumano il pasto in aula, tutti gli alunni, dopo aver liberato i tavoli e riposto il materiale nello 

zaino, dovranno uscire per consentire l’igienizzazione dell’aula, sia prima sia dopo il pasto. Tale 

tempo sarà dedicato all’igiene delle mani e dei denti e alle attività di dopo mensa, per le quali si 

raccomanda l’uso del cortile o della palestra con i relativi servizi igienici. I collaboratori scolastici 

cureranno l’arieggiamento delle aule durante le pause. 

 

Spostamenti delle classi nei corridoi.     

Occorre prestare attenzione agli spostamenti delle classi nei corridoi, che saranno effettuati 

con mascherine e distanziamento, mantenendo sempre il lato destro del corridoio. Per ragioni di 

sicurezza, nel percorrere il lato del corridoio centrale al piano terra adiacente le porte degli uffici, 



ISTITUTO COMPRENSIVO “BONSEGNA -TONIOLO”  
Scuola Sec. di 1° grado, Primaria e Infanzia - Sava-Fragagnano 

Piazza Risorgimento, 7  -  74028  SAVA  (TA) 
Tel. 099/9727294  Fax  099/9722308 - Cod.Mecc. TAIC857008 

e-mail taic857008@istruzione.it – PEC: taic857008@pec.istruzione.it 

C.F. 90214290737  -  Cod.univoco IPAUFS9T3 

 

occorre prestare attenzione all’apertura delle stesse porte;  pertanto gli alunni percorreranno il 

corridoio occupando lo spazio tra la linea di mezzeria e gli spazi riservati per l’apertura delle porte.  

 

Uso dei laboratori e della biblioteca. 

È consentito e fortemente suggerito l’uso di tutti i laboratori e della biblioteca, anche per 

attività di piccolo gruppo, con il supporto di docenti in contemporaneità. L’accesso ai laboratori e 

alla biblioteca avviene negli orari dedicati o in ogni orario disponibile, rispettando tutte le norme già 

illustrate per gli spostamenti e per le attività d’aula; al termine della lezione sarà necessario 

igienizzare il locale e la strumentazione prima del successivo utilizzo.  

 

Uscita 

Per l’uscita dalla scuola, che avverrà in ordine inverso rispetto all’entrata, per evitare la 

sovrapposizione delle classi nel corridoio, si osserveranno analoghe misure di sicurezza, ispirate ai 

principi di non assembramento, distanziamento, uso di mascherine. I docenti consentiranno per 

tempo, a ridosso dell’orario di uscita, il recupero delle giacche o cappotti da parte di un alunno alla 

volta munito di mascherina; ciascuno, indossato l’abbigliamento, si posizionerà in fila, con 

mascherina e con il rispetto del distanziamento, avendo cura di avanzare via via che altri alunni si 

inseriscono nella fila. Nel corridoio la fila potrà essere raddoppiata, utilizzandone entrambi i lati. I 

collaboratori aiuteranno i docenti nella gestione delle file durante l’uscita. La distanza di sicurezza  

sarà osservata anche nella discesa dal primo piano sulle scale, mantenendo il distanziamento di due 

gradini tra un alunno e l’altro. Al termine i collaboratori igienizzeranno i corrimano delle scale.  

Infine, gli alunni usciranno dalla scuola, una classe per volta, e potranno rientrare a casa, secondo le 

modalità autorizzate dalle famiglie. Si invitano i genitori a limitare il numero dei delegati al ritiro 

degli alunni, per facilitare l’identificazione da parte dei docenti. I delegati devono essere autorizzati 

con delega scritta del genitore e documento di identità. Per l’uscita, i genitori (in numero di 1 per 

alunno) potranno avere accesso al cortile o agli spazi dedicati alle file di ingresso, si posizioneranno 

e attenderanno nella fila predisposta per la classe frequentata dal proprio figlio, indossando la 

mascherina, osservando le distanze, evitando assembramenti e si metteranno in attesa non prima dei 

5 minuti antecedenti l’orario di uscita della classe, anche tenendo conto dell’ordine di uscita 

indicato e di quello nella fila, che sarà comunicato dalle insegnanti, in modo da consentire il 

recupero veloce dell’alunno e l’uscita tempestiva dal cortile e dagli spazi dedicati, rispettando la 

segnaletica orizzontale. L?ingresso e l’uscita dai cancelli avviene tenendo sempre la destra ed 

evitando così di intersecarsi con altri utenti nella direzione opposta. Non è consentito ai genitori di 

intrattenersi nel cortile della scuola o nello spazio adiacente gli ingressi con altri genitori o con i 

docenti. Eventuali necessità di comunicazione con i docenti possono essere effettuate tramite 

telefono o messaggistica istantanea o e-mail, nella modalità che sarà comunicata dagli stessi 

docenti. Anche la fase di uscita dalla scuola sarà gestita con la collaborazione dei volontari 

dell’Associazione “Chiara Melle”, dei genitori autorizzati (1 per classe), dei collaboratori scolastici. 

Per consentire la completa igienizzazione, non è consentito a nessuno di lasciare materiali 

personali nell’aula.  

Non sarà possibile derogare a tali modalità di uscita in presenza di maltempo o pioggia. È 

raccomandato a tutti, in tal caso, un abbigliamento adeguato. Non è consentito prelevare 

anticipatamente gli alunni in caso di pioggia o maltempo. Fermo restando l’obbligo di frequenza 

e l’obbligo scolastico, i genitori valuteranno, in caso di difficoltà famigliari o di salute cagionevole 

dei figli, la possibilità di tenerli eccezionalmente a casa in caso di fenomeni atmosferici intensi. 
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Accessi utenza e accessi in aula. 

L’utenza esterna autorizzata utilizzerà, di norma, il portone principale di ingresso di piazza 

Risorgimento. I fornitori che necessitino di un accesso ravvicinato con i mezzi per lo scarico o gli 

incaricati del prelievo della spazzatura, possono avere accesso al cortile, in orario diverso da quello 

di ingresso/uscita delle classi, previa autorizzazione e apertura del cancello da parte di un 

collaboratore scolastico, accedendo con i mezzi a passo d’uomo e prestando la massima attenzione 

ad eventuali attraversamenti di pedoni. Gli accessi esterni sono limitati allo stretto necessario e 

devono essere autorizzati. Si potrà accedere solo con mascherina e curando l’igienizzazione delle 

mani. L’utenza esterna (ad esclusione dei genitori) dovrà registrarsi declinando in maniera completa 

le generalità su apposito registro per consentire il tracciamento, sottoscrivendo una dichiarazione di 

possesso delle condizioni di sicurezza per l’accesso e consentendo la rilevazione della temperatura 

da parte del personale. 

I genitori potranno accedere ai locali scolastici solo se autorizzati e previo appuntamento o 

in caso di accesso agli uffici di segreteria, negli orari indicati, preferibilmente su appuntamento. In 

tal caso potranno essere ammessi nella scuola in non più di due persone alla volta, di cui il secondo, 

attenderà il turno all’esterno dell’ufficio, nell’apposito spazio segnalato nel corridoio. Eventuali 

altri utenti attenderanno il proprio turno all’esterno dell’edificio. Si rammenta che si può ridurre la 

necessità di accesso agli uffici, utilizzando per le richieste la mail taic857008@istruzione.it o 

telefonando sia al plesso, sia alla segreteria centrale allo 0999727294. In tal caso si raccomanda di 

digitare correttamente l’apposito numero destinato al collegamento con lo specifico ufficio in 

relazione alle proprie necessità. In caso di dubbio, selezionare il numero 5 della portineria. Gli 

appuntamenti con il Dirigente scolastico da parte dei genitori possono essere richiesti selezionando 

l’ufficio alunni ed indicando il proprio nome e cognome, il nome dell’alunno, il proprio recapito 

telefonico, e genericamente il motivo della richiesta di appuntamento. Il Dirigente riceverà i 

genitori non appena possibile.  

Molte delle necessità di comunicazione potranno essere soddisfatte a distanza, anche con 

l’uso della videoconferenza, ad esempio per i colloqui con i docenti o con il dirigente scolastico.  

È necessario che tutti i genitori posseggano e conservino le password di accesso al 

Registro elettronico e siano informati sulla modalità di colloquio in videoconferenza. 

Nel caso di accesso alla struttura scolastica,  i genitori, muniti di mascherina, igienizzeranno 

le mani, consentiranno al personale la misurazione della temperatura e dichiareranno le generalità 

su apposito registro, sottoscrivendo il possesso delle condizioni di sicurezza per l’accesso a scuola.  

È del tutto evidente che non è possibile consentire, in tale contesto,  ai genitori, di portare a 

scuola, durante la giornata, materiale scolastico o merende dimenticate a casa. Gli alunni e le 

famiglie si impegnano, con la sottoscrizione del patto di corresponsabilità a verificare la 

completezza del materiale necessario prima di venire a scuola. Ciò è maggiormente necessario 

poiché non sarà possibile la condivisione del materiale all’interno delle classi. 

Nella giornata scolastica, sarà necessario, inoltre, per consentire  la tracciabilità, segnare su 

apposito registro ogni eventuale ingresso nelle aule di chiunque, pur appartenendo al personale 

scolastico, abbia la necessità di trattenersi per più di pochi minuti. È consigliato di effettuare 

eventuali comunicazioni senza accedere all’aula, ma rimanendo sulla porta d’ingresso, sempre 

indossando la mascherina. 

Salvo casi eccezionali autorizzati da dirigente scolastico, non è consentito l’accesso in aula 

da parte dei genitori.  

Non sarà possibile, anche ai genitori con più figli che frequentano la scuola, entrare 

nell’edificio percorrendo gli spazi interni per raggiungere i diversi punti di raccolta, nemmeno in 

caso di maltempo. Si ricorda che le file sono vigilate e pertanto i genitori organizzeranno la 
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consegna degli alunni all’ingresso e il prelievo all’uscita percorrendo le vie esterne alla scuola, con 

celerità ma serenità, poiché i propri figli sono al sicuro e vigilati.  

 

Gestione uscite anticipate e assenze. Spazi isolati di attesa. Casi sospetti. 

 Si ricorda che l’uscita anticipata da scuola è un evento da ritenersi eccezionale e motivato, 

salvo esigenze di salute. 

Si annoterà sul registro ogni uscita anticipata degli alunni e si farà la segnalazione al 

referente Covid di plesso in caso di malessere di un  alunno  o di assenza e  rientro  a scuola per 

malattia, secondo le modalità stabilite dal Ministero della Salute e dell’Istruzione. Il Referente 

Covid per la scuola è il dirigente scolastico, sostituito per il plesso Bonsegna, dalla collaboratrice 

del dirigente Ins. Claudia Malagnino e con il supporto amministrativo dell’AA Giovanni Giuliano. 

Lo spazio destinato all’isolamento dell’alunno con sintomatologia sospetta,  in attesa di 

essere prelevato dal genitore, sarà, per il plesso centrale, lo spazio appositamente ricavato nella sala 

docenti; per il plesso B, una apposita “casetta” posta nell’androne vicino all’ingresso. Gli ambienti 

saranno gradevoli, facilmente lavabili e forniti di sedia tavolinetto ed un gioco per l’attesa. Saranno 

completamente puliti e igienizzati dopo ogni uso. 

In caso di un alunno che manifesti  a scuola uno o più sintomi sovrapponibili ad un sospetto 

Covid (temperatura corporea superiore a 37,5°C, tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali 

(nausea/vomito, diarrea), faringodinia, dispnea, mialgie, rinorrea/congestione nasale; brividi, 

difficoltà respiratorie, perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto 

(iposmia), perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia),   diarrea) ci si atterrà 

scrupolosamente alla seguente procedura:  

 l’alunno indossa la mascherina 

 l’insegnante avvisa il referente scolastico per il Covid 19 

 il referente scolastico (o il docente di classe) chiama tempestivamente i genitori 

 l’alunno viene portato nell’ambiente d’isolamento dedicato, sotto la vigilanza di un adulto con 

mascherina e distanziamento (collaboratore scolastico o docente) che provvederà alla misurazione 

della temperatura corporea; 

 i genitori prelevano l’alunno (sempre muniti di mascherina) e si impegnano ad avvisare il medico di 

famiglia; 

 l’uscita dell’alunno deve essere registrata. 

Tutte le precedenti azioni devono essere svolte con la massima cura e precisione, ma con 

calma e serenità e con il possibile rispetto della privacy. È  da considerare che (se non tutte) la gran 

parte delle situazioni, che si verificheranno quotidianamente, sarà, stante l’attuale situazione 

epidemiologica dei nostri territori,  con ogni probabilità riferibile ad una comune sintomatologia 

influenzale o parainfluenzale. Anche per evitare la sovrapposizione della sintomatologia influenzale 

con quella da Covid-19, è consigliabile, su indicazione dell’OMS, effettuare la vaccinazione anti-

influenzale, in accordo con il medico di famiglia. 

 

Successivamente, una volta a casa: 

 i genitori avvertono telefonicamente il medico di famiglia; 

 il medico valuterà la sintomatologia e, se lo ritiene opportuno, provvederà ad avvisare l’ASL che 

effettuerà  il tampone; qualora il medico non ne ravvisi la necessità , è invitato gentilmente a 

comunicare alla scuola, con attestazione consegnata alle famiglie, via e-mail al 

taic857008@istruzione.it, o direttamente al telefono del Dirigente scolastico, di “non ritenere di 

procedere ad approfondimenti”. Pertanto, l’assenza dell’alunno sarà gestita in modo ordinario con 
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rientro in classe, una volta guarito, con giustificazione firmata dai genitori. Qualora a seguito di 

analisi del tampone, lo stesso risulti negativo, il medico provvederà a rilasciare l’attestazione 

prevista. In caso di tampone positivo, sarà effettuata la procedura stabilita dall’ASL. Il Dirigente 

scolastico è disponibile al contatto telefonico diretto con i pediatri, qualora dagli stessi preferito, 

anche con messaggistica istantanea, ogni giorno dalle 8 alle 20, al fine di recepire anche 

informalmente, tale comunicazione di “non ritenere di procedere ad approfondimenti”; i medici 

possono comunicare tale disponibilità all’ ufficio alunni, al numero 0999727294, che provvederà a 

fornire il numero di cellulare personale del dirigente. Qualora il medico non sia disponibile ad 

effettuare alcuna comunicazione, l’alunno, una volta guarito e trascorsi 3 giorni dalla remissione di 

ogni sintomatologia, sarà riammesso a scuola con la giustificazione del genitore. 

 in caso di positività il referente scolastico fornisce all’ASL i nomi di alunni e insegnanti che sono 

stati a contatto con il sintomatico 48 ore prima dell’insorgere dei sintomi;  

 la classe e i docenti saranno messi in quarantena per 14 gg dal giorno dell’ultimo contatto con 

l’alunno e le aule saranno sanificate; 

 l’alunno risultato positivo al test potrà tornare in classe solo dopo la guarigione ovvero dopo due 

tamponi negativi a distanza di 24 ore; 

 per l’alunno assente per malattia e tenuto a casa, i genitori si impegnano a comunicare 

tempestivamente con la scuola per consentire la rilevazione di  eventuali cluster di assenze nella 

stessa classe; 

 se c’è un elevato numero di alunni assenti in una classe ( 30-40% ) il referente scolastico deve 

avvisare il referente Covid che provvederà ad avvisare l’ASL; 

 se un’intera classe viene messa in quarantena si attiverà la didattica a distanza con gli orari indicati 

nel Piano DAD. 

 

Bambini e studenti con fragilità 

In questo contesto si rende necessario garantire la tutela, oltre che del personale scolastico, 

anche degli alunni con fragilità, in collaborazione con le strutture socio-sanitarie, la medicina di 

famiglia, le famiglie e le associazioni che li rappresentano. Le famiglie sono invitate a segnalare 

al dirigente scolastico eventuali necessità per gli alunni con fragilità o che non possono 

indossare la mascherina.  

 

Norme provvisorie 

Nella prima fase dell’anno scolastico la scuola osserverà un orario ridotto come comunicato 

con apposita circolare, sino a quando tutte le cattedre, comprese quelle di sostegno, e quelle relative 

all’”organico aggiuntivo covid” saranno coperte. Le ore che non si effettuano saranno destinate al 

recupero e alle sostituzioni nel corso dell’anno o all’ integrazione degli alunni con disabilità 

momentaneamente privi dell’insegnante di sostegno, qualora ritenuto necessario dal referente per la 

disabilità e dal referente del plesso, di concerto con i docenti della classe. 

Tutti i docenti, nella prima fase dell’anno scolastico, cureranno il recupero dei contenuti 

essenziali svolti nel 1° quadrimestre dello scorso anno scolastico, fino al 30 settembre 2020, e un 

recupero più approfondito delle attività svolte lo scorso anno durante la DAD, fino al  16 ottobre. 

Eventuali altre necessità di recupero di alunni o di classi, anche in relazione ad assenze prolungate o 

frequenti, saranno programmate dai docenti ed effettuate in itinere o in appositi interventi 

pomeridiani o al sabato mattina. A tal fine i docenti segnaleranno al Dirigente scolastico le 

eventuali necessità. 
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Il presente documento è stato elaborato e condiviso all’unanimità dal Comitato di gestione 

dell’emergenza Covid della scuola. 

 

 

 
 

 
          Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                     Prof.ssa Alessandra SIRSI 

             Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/199 
 

 

 


